
规范学籍管理 抓实控辍保学

—— 我校召开 2025 学年第二学期学籍管理专题会议

为深入落实《中小学生学籍管理办法》《上海市中小学学生学籍管理办法》

相关要求，规范学籍管理流程，压实工作责任，抓实控辍保学工作，保障学生合

法受教育权益，3月 13 日我校召开 2025 学年第二学期学籍管理专题会议，各年

级组长及相关班主任参会。

会上，学校相关负责人首先解读学籍管理核心政策，明确班主任在学生未报

到跟踪、休学申请初审、学籍中断前置沟通、材料收集归档及劝返复学等工作中

的具体职责，强调学籍管理的法定性、严肃性与控辍保学工作的重要性。

围绕休学管理、学籍中断与控辍保学核心工作，会议梳理了休学与学籍中断

的适用情形，重点强调学籍中断前置劝返工作流程：班主任联系家长，填写《未

报到学生联系记录表》；对疑似辍学学生及时发放《劝返复学通知书》并留存签

收凭证，建立“一人一档”跟踪台账，留存各类沟通记录，严禁未经劝返直接办

理学籍中断。同时明确，学籍中断后仍需持续开展劝返工作，学生申请复学的要

及时上报，并及时恢复其学籍，妥善安排入学。会议还对材料、台账留存规范提

出明确要求，遇到家长不配合、学生失联等问题，班主任第一时间上报，杜绝因

管理不当造成学生失学。最后，通过答疑交流环节，解答班主任实际操作中的疑

问，统一工作标准，确保各项要求落地落实。

此次专题会议进一步厘清了学籍管理的操作规范，强化了班主任的控辍保学

责任意识，为我校学籍管理工作合规有序开展、扎实推进控辍保学工作筑牢了基

础。
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